附件2
拟发文件属性管理意见表
	
报文单位
	
	
报文文号
	

	拟发文件标题
	

	是否涉密
	□是
	□否

	

涉密文件
	密    级：□绝密□机密□秘密
保密期限：年 月 □日
密点标注：□全文  □标注  □附件
解密条件：□自行解密  □审查解密
发放范围：□乡镇政府 □县直单位
□依名单
	

非涉密文件
	公开属性
	□主动公开  □依申请公开
□不予公开

	
	
	
	解读
	解读材料报送情况：
□已报送 □未报送 □不作解读

	
	
	
	归类
	拟发公文归类表：
□已填
□未填

	依据和理由
	

	单位负责人
意 见
	
                                   
                                   年   月   日
                                   (盖章)

	
联系人：                                   联系方式：



注：1.此表用于部门提请县政府或县政府办公室发文的代拟稿保密及公开属性确定，
与请示同时报送。
2.拟定为依申请公开和不予公开的文件，要说明依据和理由。
3.拟定为主动公开的文件，要附解读材料或说明不作解读的依据和理由。



[bookmark: _GoBack]附件3
文件发布归类登记表
	文件标题
	

	主题词
	

	填报单位
	

	填报人
	
	联系电话
	

	法定主动公开内容

	规章行政规范性文件□  机关简介□  政府文件及解读□  规划信息□
统计信息□  行政许可□  处罚强制□  预算决算□  收费项目□
政府采购□  重大项目□  重大民生信息□  招考录用□  应急管理□
政府公报□  其他□

	是否属于重点领域信息公开
	是□      否□

	重点领域信息公开

	权力和权责清单□  财政信息□  国企信息□  医疗卫生□  价格与收费□  教育信息□  就业创业□  生态环境□  扶贫救助□  食品药品安全□

	体
裁
	 临政发□    临政办发□    其他□ 

	 政府组织机构

	  县政府办公室□            县政府组成部门□      县政府直属机构□  
县政府部门管理机构□      其他□

	主
题
	综合政务□  国民经济管理□  国有资产监管□  财政、金融、审计□
国土资源、能源□  农林水利□  工业、交通机械制造、重工业□
商贸、海关、旅游□  市场监管、安全生产□  城乡建设、环境保护□
科技教育□  文化广电、新闻出版□  卫生体育□  民族、宗教□
劳动、人事、监察□人口与计生、妇女儿童工作□  对外事务□
公安、安全、司法□  民政、扶贫、救灾□港澳台侨工作□  国防□
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